
Grundlagenschulung Barrierefreie PDF-Dokumente aus Word
erstellen

Kursnummer 26ID0014

Datum Do., 07.05.2026,
08:30 - 12:30 Uhr

Dauer 0,5

Gebühr 0,00 € (inkl. MwSt.)

Kursleitung Carolin Schütz

Zielgruppe Schwerbehindertenvertretungen, Wahlvorstände, Betriebs-/Personalräte/ Mitarbeitervertretungen,
Inklusionsbeauftragte des Arbeitgebers

Digitale Barrierefreiheit ist kein Luxus, sondern eine Notwendigkeit. Insbesondere wenn Menschen mit Sehbehinderung
beschäftigt werden, ist das Thema auch für Schwerbehindertenvertretungen und sonstige betriebliche Akteure relevant.

Barrierefreie PDF-Dokumente sorgen dafür, dass alle Menschen, vor allem Personen mit Sehbehinderungen oder motorischen
Einschränkungen digitale Dokumente nutzen können.

In dieser praxisorientierten Grundlagen-Schulung lernen Sie die vorbereitenden Arbeitsschritte in MS Word kennen, um aus
Word-Dokumenten barrierefreie PDFs gemäß dem PDF/UA-Standard zu erzeugen.

Themenschwerpunkte sind unter anderem
- Textformatierung mit Formatvorlagen
- Einbindung von Bildern
- Einbindung von Links

Außerdem wird das kostenlose Prüftool „PDF Accessibility-Checker“ (PAC) vorgestellt.

Teilnahmevoraussetzung: Grundkenntnisse in MS Word
Software-Voraussetzung: MS Word 2016 oder MS Word 365

Das Online-Seminar wird über MS-Teams durchgeführt.

Die Fortbildungsveranstaltung ist mit 4 CDMP-Stunden anerkannt.

Datum Uhrzeit Ort

07.05.2026 08:30 - 12:30 Uhr Online-Seminar
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